Hướng dẫn kiểm tra khối lượng công tác GV 
 NH 2017-2018
I. Phân công kiểm tra:
        Thừa lệnhTrưởng phòng, Phó Trưởng phòng phân công  
1. Khoa Lý luận Chính trị            Bà Nguyễn Thị Thanh Thảo
2. Khoa Khoa học cơ bản             Bà Giáp Thị Vượng      

3. Khoa Kinh tế                            Bà  Phạm Huỳnh Kim Ngân
4. Khoa CN Cơ khí                       Bà Võ Thị Lệ Trân
5. Khoa CN Động lực                   Cô Sỹ Thị Chung
6. Khoa CN Điện - Điện tử           Bà Nguyễn Thị Tất
7. Khoa CN Nhiệt - Lạnh              Bà Huỳnh Thị Mai

8. Khoa  CN May- Thời trang       Bà Võ Thị Xuân Thơ

9. Khoa CNTT                              Bà Nguyễn Thị Hải Hà
10. Tính khối lượng công tác GVKC: Bà Võ Thị Xuân Thơ
11.  Lập bảng Tính tiền công tác GVCN/CVHT cho CB-VC phòng ban(không tham gia giảng dạy, chỉ làm GVCN/CVHT)
         
II.    Những công việc cần chuẩn bị trước khi kiểm tra:

1. Đọc kỹ Quy định chế độ làm việc đối với  GV được ban hành kèm theo Quyết  định số1295/QĐ-LTT- ĐT ngày 14.12.2017.

2. Thông báo số 784/TB-LTT-ĐT ngày 11 .7.2018  về việc tính khối lượng công tác GV trong NH 2017-2018
3. Hướng dẫn chung cho bộ biểu mẫu tính khối lượng GV
4. Xem trước bảng Sĩ số từng học phần Sheet LHP  

III.  Nội dung kiểm tra:

1. Kiểm tra khối lượng công tác của GV, hệ số, khối lượng quy đổi trong các biểu tính A 1, A 2 của các khoa trong năm học 2017-2018.

Lưu ý: 

a.  Đối với học phần thực hành, sĩ số HSSV ở sheet LHP là tổng số HSSV của hai nhóm thực hành (nếu có)

   - GV dạy nhóm 1 : ghi số HSSV nhóm 1 (HSSV1) 

   - GV dạy nhóm 2 : ghi số HSSV nhóm 2 (HSSV2) 

    Số HSSV1  + HSSV 2  =    Số HSSV trong sheet LHP
b. Kiểm tra số tiết kiêm nhiệm GVCN/CVHT so voi qui định
( Số tiết Sinh hoạt GVCN/CVHT được đưa lên thời khóa biểu không được tính khối lượng )
c. Nếu có GV kê khối lượng lớp học lại (ví dụ 16 CĐ-HL..) trong bảng tính    A1,  thì liên hệ cô Thảo để xem có được tính hay không? 

d. Kiểm tra số tiết thiếu NH 2017-2018 

e. Kiểm tra bảng A 1, A 2  nếu phát hiện khoảng 10 GV tính sai thì trả về cho khoa tính lại toàn bộ (nhớ cho ký giao, ký nhận, trả về, ghi  thời gian cụ thể ... )
2. Kiểm tra mẫu tính phụ lục b.
Mẫu tính PL33 tới PL37 được tính 25.000 đ/giờ

Lưu ý: - Khối lượng GV đã làm HĐTG với trường thì không đưa vào bảng tính này
             - Số tiết SHCN không tính khối lượng, mà là căn cứ xác định khối lượng kiêm nhiệm. Khối lượng kiêm nhiện GVCN,CVHT tính theo tỉ lệ tiết SHCN thực tế/qui định
             - Sĩ số HSSV theo sheet LHP (nếu GV tính ít hơn thì để nguyên cũng được, không phải sửa, nếu gv muốn sửa thì cho sửa)
            - Số tiết giảng dạy môn thứ ba được tính 0.75

     Trong quá trình thực hiện, nếu gặp khó khăn,  các em liên hệ Th.Tấn để được hướng dẫn, giải quyết 
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